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Setelah melakukan pendaftaran, penulis dapat melakukan login. Halaman /ogin dapat

dilihat pada Gambar 2.
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Gambar 2: Halaman login user penulis

Untuk membuat pengajuan jurnal, klik link ‘CLICK HERE' pada bagian
Submission’. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada Gambar 3.
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Gambar 3: Membuat pengajuan jurnal

Setelah link ‘CLICK HERE’ diklik, maka penulis akan dihubungkan dengan halaman di mana
penulis dapat memulai pengajuan jurnal. Gambar 4 menunjukkan tampilan halaman

tersebut.
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Gambar 4: Langkah pertama memulai pengajuan jurnal

Penjelasan Gambar 4 adalah sebagai berikut:

a. Bagian 1 merupakan langkah-langkah yang harus diikuti oleh penulis dalam proses
pengajuan jurnal.

b. Bagian 2 merupakan indikator bahwa jurnal siap diajukan dan dipertimbangkan. Penulis
wajib menceklis semua check box.

c. Terdapat text box, di mana penulis dapat menuliskan pesan untuk Editor kelak.
Setelah semua langkah pada langkah pertama ini sudah diikuti, maka penulis dapat
melanjutkan ke langkah berikutnya dengan menekan tombol ‘Save and Continue’.

5. Langkah berikutnya adalah upload file yang akan diajukan. Petunjuk dan langkah dalam meng-
upload file sudah disediakan pada halaman ini. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada
Gambar 5.

Step 2. Uploading the Submission P

1. START 2. UPLOAD SUBMISSION 3. ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION

To upload a manuscript to this journal, complete the following steps.

On this page, click Browse (or Choose File) which opens a Choose File window for locating the file on the hard drive of your computer.

Locate the file you wish to submit and highlight it.

. Click Open on the Choose File window, which places the name of the file on this page.

. Click Upload on this page, which uploads the file from the computer to the journal's web site and renames it following the journal's
conventions.

5. Once the submission is uploaded, click Save and Continue at the bottom of this page.
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Gambar 5: Proses upload file jurnal



Penjelasan Gambar 5 adalah sebagai berikut:

a. Bagian 1 merupakan petunjuk proses upload file.

b. Bagian 2 merupakan tempat upload file.

c. Pada bagian 3, setelah file berhasil di-upload, penulis dapat melanjutkan ke langkah
berikutnya dengan menekan tombol ‘Save and Continue’.

6. Langkah berikutnya adalah memasukkan metadata sebagai informasi suatu jurnal. Penulis
hanya tinggal input data-data pada setiap field. Untuk lebih jelasnya dapat dilihat pada
Gambar 6.
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Gambar 6: Proses memasukkan metadata

7. Langkah berikutnya adalah upload file-file tambahan yang mendukung pembuatan jurnal.
Gambar 7 menunjukkan tampilan halaman tersebut. Setelah penulis menekan tombol
‘Upload’, maka penulis akan dihubungkan pada halaman untuk membuat metadata file-
file tambahan tersebut. Gambar 8 menunjukkan halaman pengisian metadata.

Step 4. Uploading Supplementary Files

1, START 2.UPLOAD S 3, ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION

This optional step allows Supplementary Files to be added to a submission. The files, which can be in any format, might include (a) research
instruments, (b) data sets, which comply with the terms of the study's research ethics review, (c) sources that otherwise would be unavailable to
readers, (d) figures and tables that cannot be integrated into the text itself, or other materials that add to the contribution of the work.
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Gambar 7: Proses upload file-file tambahan



Step 4a. Add a Supplementary File

1. START 2. UPLOAD SUBMISSION 3. ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEMENTARY FILES 5. CONFIRMATION
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Gambar 8: Halaman pengisian metadata file-file tambahan

Setelah semua langkah pada langkah ini diikuti, maka penulis akan dihubungkan ke
langkah selanjutnya dengan menekan tombol ‘Save and Continue’.

8. Langkah terakhir adalah konfirmasi. Gambar 9 menunjukkan tampilan halaman konfirmasi.

Step 5. Confirming the Submission

1. START 2. UPLOAD SUBMISSION 3. ENTER METADATA 4. UPLOAD SUPPLEN

ENTARY FILES 5. CONFIRMATION
To submit your manuscript to Research Report - Social Science click Finish Submission. The submission's principal contact will

receive an acknowledgement by email and will be able to view the submission's progress through the editorial process by
logging in to the journal web site. Thank you for your interest in publishing with Research Report - Social Science.

File Summary

1D ORIGINAL FILE NAME TYPE FILE SIZE DATE UPLOADED

17 PENERAPAN BUSINESS INTELLIGENCE Submission File 115KB 06-18
DALAM MENENTUKAN STRATEGI PROMOSI

18 448-851-1-PB.PDF Supplementary File 396KB 06-18

ancel
Gambar 9: Tampilan halaman konfirmasi

Jika penulis sudah selesai mengikuti semua langkah, selanjutnya penulis menekan tombol
‘Finish Submission’ untuk mengirimkan file-file tersebut ke editor. File yang sudah berhasil
di-submit akan ada pada halaman ‘Active Submissions’. Pada halaman ini, penulis dapat
melihat status jurnal tersebut dari mulai awaiting assignment, in review, in editing, sampai
akhirnya di-publish. Tampilan yang menunjukkan halaman ini dapat dilihat pada Gambar
10.



Active Submissions

Submission complete. Thank you for your interest in publishing with Research Report - Social Science.
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Gambar 10: Tampilan halaman ‘Active Submissions’






